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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ  
УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 

 
УП 03 Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами 

 
1.1 Область применения рабочей программы: 
 
Рабочая программа учебной практики является частью программы 

подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС СПО 38.02.01 
Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) в части освоения основного вида 
профессиональной деятельности (ВПД): Проведение расчетов с бюджетом и 
внебюджетными фондами. 

 
Рабочая программа учебной практики может быть использована в 

дополнительном профессиональном образовании и профессиональной 
подготовке. 

 
1.2. Место дисциплины в структуре образовательной программы: 
Учебная практика относится к профессиональному модулю ПМ 03 

Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами основной 
профессиональной образовательной программы по специальности 38.02.01 
Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям). 
 

1.3. Цели и задачи учебной практики - требования к результатам 
освоения: 

В результате освоения учебной/производственной практики обучающийся 
должен уметь: 

 определять виды и порядок налогообложения; 
 ориентироваться в системе налогов Российской Федерации; 
 выделять элементы налогообложения; 
 определять источники уплаты налогов, сборов, пошлин; 
 оформлять бухгалтерскими проводками начисления и перечисления сумм 

налогов и сборов; 
 составлять корреспонденцию счетов по начислению и уплате налогов, 

предъявлению налогов к вычету бюджетом; 
 организовывать аналитический учет по счету 68 «Расчеты по налогам и 

сборам»; 
 разбираться в порядке заполнения налоговых деклараций и расчетов; 
 заполнять платежные поручения по перечислению налогов и сборов; 
 выбирать для платежных поручений по видам налогов соответствующие 

реквизиты; 
 составлять справочники с реквизитами для расчетов с разными 

организациями; 
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 выбирать коды бюджетной классификации для определения налогов, 
штрафов и пени; 

 пользоваться образцом заполнения платежных поручений по 
перечислению налогов, сборов и пошлин; 

 проводить учет расчетов по социальному страхованию и обеспечению; 
 определять объекты обложения для исчисления страховых взносов; 
 применять порядок и соблюдать сроки исчисления страховых взносов 
 применять особенности зачисления сумм страховых взносов в 

Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования 
Российской Федерации, Фонд обязательного медицинского страхования; 

 оформлять бухгалтерскими проводками начисление и перечисление сумм 
страховых взносов в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд 
социального страхования Российской Федерации, Фонд обязательного 
медицинского страхования; 

 осуществлять аналитический учет по счету 69 «Расчеты по социальному 
страхованию и обеспечению»; 

 проводить начисление и перечисление перечисления взносов на 
страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных 
заболеваний; 

 использовать средства внебюджетных фондов по направлениям, 
определенным законодательством; 

 составлять бухгалтерскую корреспонденцию по начислению страховых 
взносов во внебюджетные фонды и их уплате 

 разбираться с порядком заполнения расчета взносов во внебюджетные 
фонды осуществлять контроль прохождения платежных поручений по 
расчетно-кассовым банковским операциям с использованием выписок 
банка; 

 заполнять платежные поручения по перечислению страховых взносов в 
Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования 
Российской Федерации, Фонд обязательного медицинского страхования; 

 выбирать для платежных поручений по видам страховых взносов 
соответствующие реквизиты; 

 оформлять платежные поручения по штрафам и пени внебюджетных 
фондов; 

 пользоваться образцом заполнения платежных поручений по 
перечислению страховых взносов во внебюджетные фонды; 

 заполнять данные статуса плательщика, ИНН (Индивидуального номера 
налогоплательщика) получателя, КПП (Кода причины постановки на учет) 
получателя, наименования налоговой инспекции, КБК (Кода бюджетной 
классификации), ОКАТО (Общероссийский классификатор 
административно-территориальных образований), основания платежа, 
страхового периода, номера и документа, даты документа; 

 осуществлять контроль прохождения платежных поручений по расчетно-
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кассовым банковским операциям с использованием выписок банка; 
В результате освоения учебной/производственной практики обучающийся      

должен знать: 
 виды и порядок налогообложения; 
 систему налогов Российской Федерации; 
 элементы налогообложения4 
 источники уплаты налогов, сборов, пошлин; 
 оформление бухгалтерскими проводками начислений и перечислений 

налогов и сборов; 
 аналитический учет по счету 68 «Расчеты по налогам и сборам»; 
 порядок заполнения налоговых деклараций по налогам; 
 порядок заполнения платежных поручений по перечислению налогов и 

сборов; 
 правила заполнения статуса плательщика, ИНН получателя, КПП 

получателя, наименования налоговой инспекции КБК, ОКАТО, основания 
платежа, налогового периода, номера документа, даты документа, типа 
платежа; 

 порядок заполнения расчетов страховых взносов по социальному 
страхованию и обеспечению; 

 коды бюджетной классификации, порядок их присвоения для налога, 
штрафа и пени; 

 образец заполнения платежных поручений по перечислению налогов, 
сборов и пошлин; 

 учет расчетов по социальному страхованию и обеспечению; 
 аналитический учет по счету 69 «Расчеты по социальному страхованию и 

обеспечению»; 
 сущность и структуру страховых взносов; 
 объекты обложения для исчисления страховых взносов; 
 оформление бухгалтерскими проводками начисления и перечисления 

сумм страховых взносов в Пенсионный фонд Российской Федерации, 
фонд социального страхования Российской Федерации, Фонд 
обязательного медицинского страхования; 

 начисления и перечисления взносов на страхование от несчастных случаев 
на производстве и профессиональных заболеваний; 

 использование средств внебюджетных фондов; 
 процедуры контроля прохождения платежных поручений по расчетно-

кассовым банковским операциям с использованием выписок банка; 
 порядок заполнения платежных поручений по перечислению страховых 

взносов во внебюджетные фонды; 
 образец заполнения платежных поручений по перечислению страховых 

взносов во внебюджетные фонды; 
 процедуру контроля прохождения платежных поручений по расчетно-

кассовым банковским операциям с использование выписок банка. 
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1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы учебной 
практики: 

обязательная учебная нагрузка обучающегося 36 часов. 
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2. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 
 

Результатом освоения учебной практики является овладение обучающимися 
видом профессиональной деятельности, в том числе общими (ОК), 
профессиональными  (ПК), универсальными (УК) компетенциями: 
 
Код Наименование результата обучения 

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, 
проявлять к ней устойчивый интерес 

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и 
способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и 
качество 

ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за 
них ответственность 

ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для 
эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и 
личностного развития 

ОК 5. Владеть информационной культурой, анализировать и оценивать 
информацию с использованием информационно-коммуникационных технологий 

ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, 
руководством, потребителями 

ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), 
результат выполнения заданий 

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного 
развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение 
квалификации 

ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной 
деятельности 

ПК 3.1. Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению 
налогов и сборов в бюджеты различных уровней.  

ПК 3.2. Оформлять платежные документы для перечисления налогов и сборов в 
бюджет, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским 
операциям. 

ПК 3.3. Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению 
страховых взносов во внебюджетные фонды. 

ПК 3.4. Оформлять платежные документы на перечисление страховых взносов во 
внебюджетные фонды, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым 
банковским операциям. 

УК.1 Способен осуществлять поиск, критический анализ и синтез информации, 
применять системный подход для решения поставленных задач 

УК.2 Способен определять круг задач в рамках поставленной цели и выбирать 
оптимальные способы их решения, исходя из действующих правовых норм, 
имеющихся ресурсов и ограничений 

УК.3 Способен осуществлять социальное взаимодействие и реализовывать свою 
роль в команде 

УК.4 Способен осуществлять деловую коммуникацию в устной и письменной 
формах на государственном языке Российской Федерации и иностранном(ых) 
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языке(ах) 

УК.5 Способен воспринимать межкультурное разнообразие общества в 
социально-историческом, этическом и философском контекстах 

УК.6 Способен управлять своим временем, выстраивать и реализовывать 
траекторию саморазвития на основе принципов образования в течение всей жизни 

УК.7 Способен поддерживать должный уровень физической подготовленности 
для обеспечения полноценной социальной и профессиональной деятельности 

УК.8 Способен создавать и поддерживать безопасные условия 

 
Наименование результатов обучения приводится в соответствии с текстом вышеназванных 
ФГОС СПО. 
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3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 
 

3.1. Объем учебной практики и виды учебной работы 
 
 

Вид учебной работы Объём часов 
Обязательная учебная нагрузка обучающегося (всего) 36 
в том числе: 36 

Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачета 
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4. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 
 

4.1. Требования к минимальному материально-техническому 
обеспечению 
 

Реализация    программы учебной практики требует наличия учебного    
кабинета, оборудованного: 

 автоматизированным рабочим местом преподавателя; 
 автоматизированными рабочими местами обучающихся; 
 видеопроектором; 
 комплектами нормативно-правовой и справочной литературы и 

документации; 
 наглядными пособиями (макеты, планшеты и плакаты по технологии 

оценки, составу оценочных работ и т.д.); 
 комплектом учебно-методической документации. 

 
4.2. Информационное обеспечение обучения. Перечень 
рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной 
литературы 
Основные источники: 

1. Гражданский кодекс Российской Федерации № 151-ФЗ (в редакции от 
20.03.2017). 

2. Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 N 197-ФЗ (ред. от 
03.07.2016) (с изм. и доп., вступ. в силу с 01.01.2017). 

3. Налоговый кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 05.08.2000 
N 117-ФЗ (ред. от 03.04.2017) (с изм. и доп., вступ. в силу с 04.05.2017) 

4. Федеральный закон "О бухгалтерском учете" от 06.12.2011 г. №402-ФЗ. 
5. Положение по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской 

отчетности в РФ. Приказ Минфина РФ от 29.07.98 г.  №34-н (в ред. от 
24.10.10 г.). 

6. Положение по бухгалтерскому учету "Учетная политика организации", 
ПБУ 1/2008. Приказ Минфина РФ от 06.10.2008 г. №106-н (в ред. от 
08.11.2010 г.). 

7. Положение по бухгалтерскому учету "Бухгалтерская отчетность 
организации", ПБУ 4/99. Приказ Минфина РФ от 06.07.99 г. №43-н (в 
ред. от 08.10.2011 г.). 

8. Власова М.С. Налоги и налогообложение: Учебное пособие / М.С. 
Власова, О.В. Суханов. - М.: КноРус, 2020. - 256 c. 

9. Гончаренко Л.И. Налоги и налогообложение (для спо) / Л.И. 
Гончаренко. - М.: КноРус, 2019. - 1568 c. 

10. Дадашев А.З. Налоги и налогообложение в РФ. Учебное пособие / А.З. 
Дадашев, Д.А. Мешкова, Ю.А. Топчи. - М.: Юнити, 2020. - 352 c. 

11. Кругляк З.И. Налоговый учет: Учебное пособие / З.И. Кругляк. - Рн/Д: 
Феникс, 2019. - 384 c. 
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12. Малис Н.И. Налоговый учет: Учебное пособие / Н.И. Малис, А.В. 
Толкушкин. - М.: Магистр, 2020. - 351 c. 

13. Налоги и налогообложение. Учебник / Под ред. Майбурова И.А.. - М.: 
Юнити, 2019. - 480 c. 

14. Скворцов О.В. Налоги и налогообложение: Учебник / О.В. Скворцов. - 
М.: Академия, 2019. - 224 c. 

15. Сычева Т.В. Транспорт организации. Бухгалтерский и налоговый учет: 
Практическое пособие / Т.В. Сычева. - М.: Дашков и К, 2021. - 160 c. 

16. Цыденова Э.Ч. Бухгалтерский и налоговый учет: Уч. / Э.Ч. Цыденова, 
Л.К. Аюшиева. - М.: Инфра-М, 2020. - 128 c. 
 

Дополнительные источники: 
1. Журнал «Бухгалтерский учет» 
2. Журнал «Главбух» 
3. Журнал «Практическая бухгалтерия»  
4. Газета «Финансовая газета»  
5. Газета «Учет. Налоги. Право» 

 

Интернет-ресурсы: 
1. http://www.consultant.ru 
2. http://www.garant.ru/ 
3. http://www.e-college.ru 
4. http://ecsocman.hse.ru/ 
5. http://www.buhgalteria.ru 
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5. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 
УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 

 
Контроль и оценка результатов освоения учебной практики 

осуществляется мастером в процессе контрольного посещения места практики 
обучающегося, проверки ведения дневника практики и итогового 
тестирования. 

 
Результаты обучения 

(освоенные умения, усвоенные 
знания) 

Коды формируемых 
профессиональных и 

общих 
компетенций 

 

Формы и методы 
контроля и оценки 

результатов 
обучения 

 

умения:   

определять виды и порядок 
налогообложения; 
ориентироваться в системе 
налогов Российской Федерации; 
выделять элементы 
налогообложения; 
определять источники уплаты 
налогов, сборов, пошлин; 
оформлять бухгалтерскими 
проводками начисления и 
перечисления сумм налогов и 
сборов; 
составлять корреспонденцию 
счетов по начислению и уплате 
налогов, предъявлению налогов к 
вычету бюджетом; 
организовывать аналитический 
учет по счету 68 «Расчеты по 
налогам и сборам»; 
разбираться в порядке заполнения 
налоговых деклараций и расчетов; 
заполнять платежные поручения 
по перечислению налогов и 
сборов; 
выбирать для платежных 
поручений по видам налогов 
соответствующие реквизиты; 
составлять справочники с 
реквизитами для расчетов с 
разными организациями; 
выбирать коды бюджетной 
классификации для определения 
налогов, штрафов и пени; 
пользоваться образцом заполнения 
платежных поручений по 

ПК 3.1. ПК 3.2. ПК 3.3. 
ПК 3.4.  

Дифференци-
рованный зачет  
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перечислению налогов, сборов и 
пошлин; 
проводить учет расчетов по 
социальному страхованию и 
обеспечению; 
определять объекты обложения 
для исчисления страховых 
взносов; 
применять порядок и соблюдать 
сроки исчисления страховых 
взносов; 
применять особенности 
зачисления сумм страховых 
взносов в Пенсионный фонд 
Российской Федерации, Фонд 
социального страхования 
Российской Федерации, Фонд 
обязательного медицинского 
страхования; 
оформлять бухгалтерскими 
проводками начисление и 
перечисление сумм страховых 
взносов в Пенсионный фонд 
Российской Федерации, Фонд 
социального страхования 
Российской Федерации, Фонд 
обязательного медицинского 
страхования; 
осуществлять аналитический учет 
по счету 69 «Расчеты по 
социальному страхованию и 
обеспечению»; 
проводить начисление и 
перечисление перечисления 
взносов на страхование от 
несчастных случаев на 
производстве и профессиональных 
заболеваний; 
использовать средства 
внебюджетных фондов по 
направлениям, определенным 
законодательством; 
составлять бухгалтерскую 
корреспонденцию по начислению 
страховых взносов во 
внебюджетные фонды и их уплате 
разбираться с порядком 
заполнения расчета взносов во 
внебюджетные фонды 
осуществлять контроль 
прохождения платежных 
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поручений по расчетно-кассовым 
банковским операциям с 
использованием выписок банка; 
заполнять платежные поручения 
по перечислению страховых 
взносов в Пенсионный фонд 
Российской Федерации, Фонд 
социального страхования 
Российской Федерации, Фонд 
обязательного медицинского 
страхования; 
выбирать для платежных 
поручений по видам страховых 
взносов соответствующие 
реквизиты; 
оформлять платежные поручения 
по штрафам и пени внебюджетных 
фондов; 
пользоваться образцом заполнения 
платежных поручений по 
перечислению страховых взносов 
во внебюджетные фонды; 
заполнять данные статуса 
плательщика, ИНН 
(Индивидуального номера 
налогоплательщика) получателя, 
КПП (Кода причины постановки 
на учет) получателя, 
наименования налоговой 
инспекции, КБК (Кода бюджетной 
классификации), ОКАТО 
(Общероссийский классификатор 
административно-
территориальных образований), 
основания платежа, страхового 
периода, номера и документа, 
даты документа; 
осуществлять контроль 
прохождения платежных 
поручений по расчетно-кассовым 
банковским операциям с 
использованием выписок банка; 

знания:   
виды и порядок налогообложения; 
система налогов Российской 
Федерации; 
элементы налогообложения; 
источники уплаты налогов, 
сборов, пошлин; 
оформление бухгалтерскими 
проводками начислений и 

ОК 1. ОК 2. ОК 3. ОК 4.  
ОК 5. ОК 6. ОК 7. ОК 8. 
ОК 9.  
 
 

Экспертное 
наблюдение и оценка  
при выполнении 
работ по 
производственной 
практике 
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перечислений налогов и сборов; 
аналитический учет по счету 68 
«Расчеты по налогам и сборам»; 
порядок заполнения налоговых 
деклараций по налогам; 
порядок заполнения платежных 
поручений по перечислению 
налогов и сборов; 
правила заполнения статуса 
плательщика, ИНН получателя, 
КПП получателя, наименования 
налоговой инспекции КБК, 
ОКАТО, основания платежа, 
налогового периода, номера 
документа, даты документа, типа 
платежа; 
порядок заполнения расчетов 
страховых взносов по 
социальному страхованию и 
обеспечению; 
коды бюджетной классификации, 
порядок их присвоения для налога, 
штрафа и пени; 
образец заполнения платежных 
поручений по перечислению 
налогов, сборов и пошлин; 
учет расчетов по социальному 
страхованию и обеспечению; 
аналитический учет по счету 69 
«Расчеты по социальному 
страхованию и обеспечению»; 
сущность и структура страховых 
взносов; 
объекты обложения для 
исчисления страховых взносов; 
оформление бухгалтерскими 
проводками начисления и 
перечисления сумм страховых 
взносов в Пенсионный фонд 
Российской Федерации, фонд 
социального страхования 
Российской Федерации, Фонд 
обязательного медицинского 
страхования; 
начисления и перечисления 
взносов на страхование от 
несчастных случаев на 
производстве и профессиональных 
заболеваний; 
использование средств 
внебюджетных фондов; 
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процедуры контроля прохождения 
платежных поручений по 
расчетно-кассовым банковским 
операциям с использованием 
выписок банка; 
порядок заполнения платежных 
поручений по перечислению 
страховых взносов во 
внебюджетные фонды; 
образец заполнения платежных 
поручений по перечислению 
страховых взносов во 
внебюджетные фонды; 
процедура контроля прохождения 
платежных поручений по 
расчетно-кассовым банковским 
операциям с использование 
выписок банка. 

 
 

 
 
 

 


